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—— LE PROJET DE LA FEDE CE SEMESTRE

Transparence >
aux adhérent-es de savoir
exactement

pourguoi
argent.

est

permettre

comment
utilisé

et
leur

Standardisation : faciliter le
dialogue entre le BDE, les
pdles et les associations en
uniformisant la  maniére
dont est gérée la trésorerie.

Pérennité
continuité

principes mis en place ce

assurer
auXx

_une
outils et

semestre afin qu'ils
perdurent dans le temps.



Qui veut vraiment étre
trésorier-ere ?



Qu’est-ce qu’un-e
trésorier-ére ?



SES MISSIONS

Etablir le budget prévisionnel = définir le plan d'action prévisionnel de votre
asso.

Rechercher des sources de financement.
Faire le suivi de comptabilité :
- dépenses/recettes ;
- rapprochement entre les dépenses et les factures.
Faire le bilan financier en fin d’'exercice.
Responsabilité de la vérification et de 'archivage des comptes.

Accompagner les membres de son asso dans la validation des devis/factures et
les notes de frais.



STRUCTURE DE LA FEDERATION




COMMISSIONS/CLUB

Les pdbles et le BDE sont des assoc loi 1901. lIs possédent donc une
personnalité morale propre et “existent” au yeux de la loi.

Les podles sont subdivisés en plus petites entités :

- Les commissions sont des projets a durée indéterminée et

posseédent un sous-compte bancaire du podle
- Les clubs, eux, ne possedent pas de compte bancaire

Les pbles peuvent également fédérer des assoc loi 1901 (EX:
Comutech est fédéré par le PTE mais posséde une personnalité
morale propre).

Les commissions et les clubs ne possédent donc pas de SIREN (numéro
d’identification unique) et doivent utiliser celui de leur pole.



Une commission , méme autonome, n'a pas de
personnalité morale distincte de I'association.
Elle ne peut donc pas signer un contrat en son
propre nom. Elle agit au nom de I'association.
Donc le contrat ou la facture doit étre établi
au nom de I'association , avec mention de la
commission pour précision et signée par le

pole.



RECEVOIR UNE FACTURE

Une facture est obligatoire car c’est le document |égal et fiscal attestant de la
transaction commerciale, permettant de justifier les paiements et de respecter les

obligations comptables et fiscales.

Vous étes une commission ou un club, vous n'existez pas devant la loi. Il faut donc
donner les informations de votre pdle (dispo sur le Wiki) :

- Le nom du podle, et éventuellement le nom de votre asso comme précision.
- Le Siége social : UT.C. - Maison des étudiants, RUE Roger-Couttolenc, 60200 Compiegne

- Le SIRET est un numéro unique attribué par I'NSEE pour identifier
juridiguement l'association dans les démarches administratives et fiscales.

A Sans mention du péle 5 Facture incorrecte

Un devis ou un ticket de caisse n'ont pas de valeur légale suffisante.

LA FACTURE EST OBLIGATOIRE, PAS DE FACTURE = PAS DE PAIEMENT.




EMETTRE UNE FACTURE

A VOUS N’EMETTEZ PAS DE FACTURE SANS DEMANDER AU POLE : on
doit respecter une numeérotation légale précise au niveau du péle.

Tenir un dossier avec toutes les factures :
- Conserver les documents pendant 10 ans.
- Les nommer de maniere a pouvoir les retrouver et faire le lien avec
votre comptabilité.
Conseil : tenir un dossier format papier ET numérique.

A Les partager a votre pole dés le début !

A Vous ne pouvez pas facturer une association du méme poéle que vous!



FACTURES

Les risques encourus en cas de facture incomplete :

15 euros par information manquante ou inexacte, pour I’ensemble des
factures concernées (I’'amende est plafonnée au quart du montant de la
facture).

A cela peut s’ajouter une contravention de 75 000 € pour une personne
physique (vous) a 375 000 € pour une personne morale (I’asso).

En cas de défaut de facturation, de factures de complaisance ou de
facture fictive, ces amendes peuvent étre doublées.



GESTION COURANTE



ACCES BANCAIRES

e Votre pole vous contactera en temps voulu...

e Lafédération change actuellement de banque pour le Crédit
Mutuel, davantage en accord avec les valeurs de la FD.

— N ﬁ &

CréditJ» Mutuel

A Attention aux coordonnées bancaires gqui vont chanager !!



— FAIRE LE SUIVI DES DEPENSES/RECETTES —

Toute opération doit étre tracée ! Mettre sa comptabilité a jour régulierement
A -  Cheques émis et remis. Tenir un dossier avec toutes les factures
- Paiements par carte. conserver les documents pendant
10 ans.

Suivi effectué sur Google Sheets et partagé avec votre pole.

A Mettez des libellés clairs pour tout le monde (pensez aux successeurs).



NOTE DE FRAIS

Dans le cas exceptionnel ol une
personne a fait un paiement pour l'asso, a
n’utiliser qu’en dernier recours'!

Facture au nom de I'asso (pole - asso) et
pas a votre nom

-

Note de frais

Payeur = trésorier de la commission, ou
trésorier du pdle pour les clubs.

A Pour les clubs:
Représentant = pdle

NOTE DE FRAIS

NOTE DE FRAIS en date du
NIRE

,demeurant au
E-mail
IBAN
Capres dénommdé » 13 Personne 3 rembourser »

_auURS DE-

e

entée par

, ASECCIToN kol 1901, dont le skege soclal

N V™
QD!E)& Reger-Couttolenc, 50200 Compil :n:

NOS A\lo AT:

Aglssant p“ul 5] "'n'm Jp rés dénommée « ke Payaur ».

ﬁB“—WATIFS
2t nécessalre de poindre 3 B présente note de fraks ks justificatifs assoclés aux frals que

N

cowvre. Tout remboursement se fait en Euro unsiquement. Sl un IBAN contient une erreur, |a res

ponsabliné de Fassockation ne saural &tre engagéa.

CLAUSE DE VERIFICATION :

Lassociation se réserve ke droit de wrifier l'exactt JdC ot la validité des justificatds fournis. En

l'absence de justficatif ou en cas danomalle constatée,

CLAUSE D’ELIGIBILITE :

Seules les dépenses engagdes directement dans le cadre
l'assccation pewvent donner lleu 3 remboursement. Les dépens

I'abjet de lassoclation ne saont pas éligibles.

CLAUSE SUR LE REMBOURSEMENT EFFE
Le remboursemant ser crrc e

@ remboursement pourra étre refusé.

Tvitds ou missions vnl»"c:
05 parsonne -f,ﬁs

!:ancauc sur TNBAN fournl. Aucun

remboursemant on ospacgs e’n;m mt.rvlcndm dans un délal maxinmum
Of _at on des justificatifs par 'association.

de 30 m. o a Ln P s
refmy # igageé des frals pour un montant total de
epenses récapitultes dans e tableau ci-aprég
LAav:

SE DE SIGNATURES : R No
La présente note de fras sor 13 personne a rembourser et le reprd
sentant habilité ge 'a * or par manuscrit, sot par signatwee ¢lectronique
ANCOg [ Dug mﬂ U rcqlcmem ¢IDAS. Les deux parties reconnalssent avolr Iy,
bie des dispositions de 1a présente note de frals

SMATURES H

Signature de |a Personne a remboursaer Signature du Payeur
Faita e Faita le
Signature : Signature :

© 2025 BDE-UTC - Note de frais 1/2
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DEVIS

A faire signer par vos poles
(sauf les assoc 1901).

17



Systeme de paiement cashless:

- Billetterie : Wooch
» utc.wooch.fr

- Vente en physique : les CATs (UTCats)
» utcats.assos.utc.fr
5 une semaine en avance

Une question ?
> E-Mail : simde@assos.utc.fr

PAYUTC

A
A

A

0,7% de frais a prendre en
compte.

Demander les CAT sur UTCats au
moins 1 semaines a lI'avance.

Seul le responsable désigné sur
UTCats peut faire la demande de
reversement » envoyez un mail au
SIMDE, au BDE et aux pdles et ajoutez
vous sur le portail des assos.


http://utcats.assos.utc.fr
mailto:simde@assos.utc.fr

PAYUTC - REVERSEMENT

https:/admin.nemopay.net/#!/pavutc

weez = Ventes MBanque & Configuration 18 Participants MmPOC~ fPaUTCy &

Suivi des ventes

= Rapports
Ventes globales
Gestion des ventes

Adresse email

Hxparts ivite Points de vente Familles darticle
vvvvvv sements
Nard peERs ftices Monnaies Moyens de paiement
Q Contrsles
. 4 Ventes - EUR TTC »
Sessions de vente
Cléty de
 Stock
Connexion Tableau de bord
Ei pot:
raison:

Connexion avec un compte Weezevent

Connexion avec un compte CAS 4—

Commissions et assoc 1901 : demandez vos acces Weezpay au SIMDE.


https://admin.nemopay.net/#!/payutc

5 pay
|l Statistiques
Dashboard live &'
Suivi des ventes

Suivi des pré-
commandes

I= Rapports
Gestion des ventes
Exports
Reversements

Q Controles
Sessions de vente
Clotures de caisse
Sacs de banque

BB Stocks

Tableau de bord

= Ventes

Gestion des reversements

Statistiques

Ventes depuis le début 26 577,20 €
Montant déja reversé 26 387,00 €,
Montant non reversé

Coordonnées bancaires

L'organisateur utilisera ces coordonnées bancaires
pour vous reverser les encaissements réalisés par
vos vendeurs.

Titulaire PVDC - INTEG'FEV

Code IBAN | FR7630003006700003728723831

Code SOGEFRPP
BIC/SWIFT

Date d'ajout  25/03/2022 19:02

Historique de vos reversements par activité

Demande
17/03/2023 13:55

01/03/2023 15:39

23/02/2023 13:43

25/03/2022 18:59

08/03/2022 14:24

04/04/2019 15:55

22/12/2017 2114

Réalisation
17/03/2023 20:33
03/03/2023 22:56
23/02/2023 13:52
01/04/2022 12:06
08/03/2022 14:28
i 09/04/2019 13:097

29/12/2017 23:51

Montant
429190 €
10 500,00 €
3600,00€
3311,20€
1636,50 €
743,40 €

2304,00€

Frais

30,05 € (0,70 %)
73,50 € (0,70 %)
25,20 € (0,70 %)
23,18 € (0,70 %)

11,46 € (0,70 %)

5,21 ;10,70 %)

16,13 € (0,70 %)

Montant déja reversé

4261,85€

10426,50 €

3574,80€
3288,02¢€ 7

162504 €

73819 €

228787€




SUBVENTIONS



Demandes de

subventions :

BDE
FSDIE
Crous
HDF
SU

Libre a vous
d'explorer les autres
subs

SOURCES DE FINANCEMENT —

Auto financement:
- Achat/revente de matériel
- Vente crépe, gateaux, etc.
- Tombola

- Partenariats avec des
entreprises extérieures
(Argent, Dons, Avantages)
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Dossier :
Les subs BDE : 40 000 € pour 117 assos :

1) Présentation de l'asso + trombi du bureau - régle au moins 50% FSDIE et le reste BDE

2) Bilan moral du semestre précédent quand demande supérieure a 250 € ;

3) Présentation des projets du semestre - 'argent des cotisations que nous redistribuons ;
4) Reflexion sur la démarche RSE - tarifs préférentiels important pour les cotisant-es;
5) Conclusion

) - Pas de early bird pour les non-cotisant-es.
6) Annexes avec en liens:

Soutenance .
_ . : : _
7) Bilan financier du semestre précédent 10 min +10 min de questions ;

8) Budget prévisionnel - Diapo reprenant votre dossier.

A Rendez votre dossier agréable a lire : SYNTAXE, ORTHOGRAPHE, IMAGES...

23



ETABLIR UN BUDGET PREVISIONNEL

UN BP par projet ! (donc

plusieurs au besoin).

Premiére mission du semestre.

Doit étre modifié au fur et a
mesure des dépenses du
semestre.

Détailler selon la classification
communiquée par le BDE.

Fonds de roulement = 10% des
dépenses. e

Frais juridiques.

uuuuuuuuu

Pour les événements/voyages
> équilibre a 80% de places -
vendues. —




POINT RSE




Dossier :

Bilan moral et financier du
semestre précédent

Descriptif activités du semestre
Budget prévisionnel

RIB

FSDIE

Soutenance

5 min + 5 min de questions

Diapo reprenant votre dossier

Mail envoyé avec toutes les infos
avec l'objet “Dates des commissions
des subventions FSDIE/CVEC et
CROUS”

A Rendez votre dossier agréable a lire : SYNTAXE, ORTHOGRAPHE, IMAGES...

26



INITIATIVES HAUTS DE

Dossier :
- Descriptif activités du semestre
- Objectif de I'association
(s'inscrivant dans les domaines
de la subvention)
- Charte de laicité

- Budget prévisionnel

A Rendez votre dossier agréable a lire :

‘1 P e d—
Contactez votre pole pour définir
le montant possible a demander
A Vérifiez votre éligibilité A A A
A SivousavezdessubsHDF,vos A A

comptes seront scrutés précisément:
A soyez rigoureux

SYNTAXE, ORTHOGRAPHE, IMAGES...

27



CROUS

Dossier : Soutenance

- Présentation du projet -

- Budget prévisionnel
- Attestation de co-financement -
FSDIE » contactez Corinne Helin

- Autres documents

A Vérifier votre éligibilité

10 min environ (+ questions)

Diapo reprenant votre dossier

Mail envoyé avec toutes les infos
avec l'objet “Dates des commissions
des subventions FSDIE/CVEC et
CROUS”

Lien sub Crous

A Rendez votre dossier agréable a lire : SYNTAXE, ORTHOGRAPHE, IMAGES...

28


https://www.crous-amiens.fr/sortir-bouger-creer/subvention-culture-actions-cvec/

DATES LIMITES

Dépdt des dossiers: .

- 31 octobre (commission 25
novembre)

- Faut avoir fait la premiere vague
des FSDIE

20/09 : remplir le Forms en ressources

1° vague
- Relecture par le pdle
- Rendu final samedi 27 a 12h00 aux
POLES
- Soutenances du 30 au 2 octobre

-  Soutenances du 4 au 6 novembre

2° vague X Dépét des dossiers sur 'ENT :
- Relecture par le pble pendant les - 24 septembre(soutenance 2
vacances . ‘ 4 __ octobre)
- Rendu final vendredi 31 octobre a whe - 23 octobre (soutenance 6
12h aux POLES A & novembre)

27 novembre (soutenance 4
décembre)

DEADLINE DEPASSEE = DOSSIER NON COMPTABILISE 29



. PAS DE PANIQUE'!

Vous vous sentez perdu-e et avez pleins de question ?
Le BDE est la pour vous aidez!

Du 22 au 26 septembre, des Plus d'infos sur I'lnsta du BDE
permanences seront E
organisées en MDE : "111. i |__,.

- pour répondre a toutes vos j‘-‘-"i'
guestions de treso . \J
- pour vous aider a -.er

constituer vos dossiers de -l.'![
subventions _IE



LA FI N DU SEMESTRE

31



BILAN FINANCIER
OBLIGATOIRE

A la fin de chaque semestre -

bilan financier:

- Commissions et clubs: a
envoyer au podle (au
moment de leur AG ou a la
date définie par le pdle).

- Doit correspondre aux
recettes et dépenses

exactes.

-  Faite le suivi au cours du
semestre sur le BP

Conseil : pensez a préciser les dates
sur le bilan financier (début et fin du

bilan)

[Solde en début de semestre

Compte de résultat

0,00€

Vente de places
dont Billets d'entrée pour événements
dont Place cotisant
dont Place non-cotisant
dont Place exté
dont Pass événement
‘dont Vente d'abonnements ou de billets groupés

Vente de biens ou services
dont Vente de produits dérivés
dont Vente de noumture/boissons
dont Vente de prestations

Sponsoring
dont Revenus générés par des partenariats et sponsoring
dont Logos de partenaires sur les supports de communications
dont Contributions financiéres d'entreprises en échange de visibilité

Subventions
dont Subventions des collectivités, entreprises partensires ou sutres institutions
dont Subvention EDE
dont Subvention BDE classique
dont Subvention BDE-RSE
dont Subvention FSDIE
dont Subvention CROUS

Dons ou Crowdfunding
dont Contributions volontaires des participants ou supporters (ventes & prix libre)
dont Collectes de fonds via des plateformes en ligne (crowdfunding)

Autres sources de revenus.

dont Droit d'entrée pour certaines activités annexes

T ot e icoeres -

[Balance

[Fond de roulement

dont Revenus générés par des événements annexes (expositions, compétitions, enchér

€ | Achat de nourrture: €
€ dont Traiteur =i 6
€ dont Matiére Premiére - €
€ ont Snecks -~
€
€ | Achat de boissons.
€ dont Alcoolisées S e
dont Softs €
€
- € |Location = 4
€ dont location de liewx - €
€ dont Sonorisation €
dont Scénes €
€ dont Animations €
- € dont Location de matérie! - €
€ dont Equipement €
€ dont Véhicule, fourgon €
€ | Défraiements - €
€ dont Transport = 36
€ dont Repas pour bénévoleslorganisateurs - €
€ dont Formations €
€
€ |Frais de prestation €
€ dont Technique =
dont Transport (bus) = .
- € dont Sécurité - €
- € dont Agent de sécurité €
= € dont SSIAP <
dont Secouriste - €
e dont Rémunération pour prestation exteme - €
= e
- € |Achals outiisimatériels = 0
dont Marchandises G
€
ont Matiére premiére €
dont Consommable =
dont Petites fournitures pour événements S €
Gont Affichage et signalétique -«
dont Décorations = oE
dont Impressions =3 36
Team Building (case interdite) - €
| Assurances - €
| Frais juridiques. - &
Frais bancaires e
dont Frais de compte - €
dont Frais de virement <€
Cautions - €
SACEM ok
Frais dinscription concours =
| Remboursement trop-percu T
|
000€
0.00€]
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TIPS EN VRAC

Clubs:
- Possibilité demprunter la carte bancaire du péle.

- N'attendez pas la fin du semestre pour envoyer les remboursements a faire au
pole !
Pas de facture = pas de remboursement de la personne qui a avancé les frais

Chéquiers : Se passent de tréso en tréso au sein de 'asso » A demander au
prédécesseur, et en plus c'est gratuit.

Courrier : Allez chercher vos relevés de compte



AVANCES DE TRESORERIE

A demander aux pdles et/ou au BDE en avance

Dans le cas du BDE:
Associations [0i 1901 : jusgqu’a 4 O00<€ sans CA

Commissions/Clubs : jusqu’a 2 000€ sans CA




RESSOURCES

Dossier avec toutes les ressources :
- https:/drive.google.com/drive/folders/1-3_12S3Mghe7ORGaKvwgNYYDA28GFQsW

Piéces a conserver et convention de nommage:
- https://docs.google.com/document/d/1IzuHnNyxOxs-6HpPGCbsKrjxlL gw3L AXScd2-Mhg6il_gORM

Frama pour le 20 septembre :
- https:/forms.gle/MoLmZzSAy50gq9jfz6

Wiki des assos (promis on le remplit vite) :
- https://wiki.assos.utc fr

IBAN de la fédé
- https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YovM0OgsASNeOD4apoQTbu7GREgQBhRx8-1i0a6LGKU



https://drive.google.com/drive/folders/1-3_I2S3Mqhe7ORGaKvwgNYYDA28GFQsW
https://docs.google.com/document/d/1zuHnyxQxs-6HpGbsKrjxLqw3LAXScd2-Mhg6i1_g0RM
https://forms.gle/MoLmZzSAy5Qggjfz6
https://wiki.assos.utc.fr
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YovM0qsA5NeOD4apoQTbu7GREgQjBhRx8-IiOa6LGKU/edit?usp=sharing




